设立登记表格文本模板
事业单位法人设立登记申请表   

（模板一）
                                 申请时间： 20××年×月×日
 
	单位名称
	××中心（填写事业单位规范全称）

	住    所
	××省××市××区××路××号

	法定代表人
	×××
	举办单位
	××厅

	经费来源
	财政补助
	开办资金
	××万元

	审批机关
	中共湖北省委编办
	批准文号
	鄂编办文﹝××××﹞××号

	机构规格
	正处级
	编制数
	××

	执业许可证书
	《××出版许可证》×期出证字第××号

	宗 旨 和
业务范围
	根据省委编委、省委编办或省委办公厅、省政府办公厅等批复文件填写。

	举办单位
意  见
	情况属实。
公 章                   年   月   日

	主管部门
有关处室

意  见
	情况属实        公 章        年   月   日
（主管单位与举办单位为同一单位的，只填写举办单位意见）

	举办单位   人事部门    联系方式
	联系人：××厅人事处×××  联系电话：027-××××××××邮寄地址：武汉市××区××街××号

	备    注
	 


《事业单位法人设立登记申请表》填写说明

    1.申请时间：填写向登记管理机关提交申请材料的日期。

　　2.单位名称：填写事业单位规范全称，并加盖公章。

　　3.住所：填写邮政能够送达的详细地址。一个单位有多个办公地点的，填写主要办事机构所在地地址。

　　4.法定代表人：填写拟任法定代表人的姓名。法定代表人应为该单位的主要行政负责人。

　　5.举办单位：填写举办单位全称。

　　6.经费来源：填写财政补助或非财政补助。

　　7.开办资金：应与举办单位出具的开办资金确认证明数额相一致，以人民币（万元）表示，保留整数。

　　8.审批机关：填写批准本单位成立的机关全称。

　　9.批准文号：填写批准文件的文号。

　　10.机构规格、编制数：按机构编制部门的批文填写。

　　11.执业许可证书：填写资质认可或执业许可的批准文号或证书号，业务范围涉及资质认可事项或执业许可事项（如医疗、办学、出版、人才交流、职业技能鉴定、司法鉴定等）的事业单位填写。

　　12.宗旨和业务范围：宗旨是指举办事业单位的主要目的，一般以一句话概括，后加句号；业务范围是对事业单位可以开展的业务事项的界定，根据机构编制批复文件核定的事业单位主要职责填写。宗旨和业务范围一般不超过 150 字。

    13.举办单位意见：举办单位应当对申请人填写的情况认真核查，签署“情况属实”的意见，并加盖公章、注明日期。

   14.主管部门有关处室意见：主管部门具体负责监督管理事业单位法人事项的处室应当对申请人填写的情况认真核查，签署“情况属实”的意见，并加盖公章、注明日期。主管部门与举办单位为同一单位的，只填写举办单位人事部门意见。

　　15.举办单位人事部门联系方式：按实际情况填写。

事业单位拟任法定代表人信息表

（模板二）                                             
	姓    名
	×××
	民    族 
	汉
	二
寸
照
片

	性    别
	男
	政治面貌
	中共党员
	

	身份证号码
	××
	联系方式
	139××××××××
	

	工作单位及职务
	××厅事业发展中心主任
	

	户籍所在地
	××省××市××区××路××号
	

	工作简历

	何时至何时
	在 何 单 位
	任（兼）何职

	××××.07-××××.06
××××.06-××××.07
××××.07-××××.06
××××.06-××××.07
××××.07-至今
	××厅××处
××厅××处
××厅××处
××厅××处
××厅事业发展中心
	干部

副主任科员

主任科员

副处长

主任


（拟任法定代表人签字） （举办单位人事部门公章） （主管部门有关处室公章）                                                         

年  月  日               年  月  日                     年  月  日              
       注：1.工作简历勿跨页填写，如简历过长请另附页。
    2.主管单位与举办单位为同一单位的，只加盖举办单位人事部门公章。

《事业单位拟任法定代表人信息表》填写说明

　　1.姓名、民族、性别、身份证号码：如实填写，应与居民身份证信息相一致。

　　2.政治面貌：按实际情况填写。

　　3.联系方式：如实填写固定电话或手机号。

　　4.工作单位及职务：工作单位应当与《事业单位法人证书》上的名称一致；职务填写现任的行政职务。

　　5.户籍所在地：填写居民身份证上的“住址”。

　　6.照片：网上提交材料时不需上传拟任法定代表人照片，纸质材料提交时贴 2 寸彩色证件照片。

　　7.工作简历：与人事档案相关内容一致。工作简历请勿跨页填写，如简历过长请另附页。

　　8.拟任法定代表人签字、举办单位人事部门公章、主管部门有关处室公章：拟任法定代表人签字，由法定代表人手写签字、注明日期；举办单位人事部门盖章并注明日期。主管部门具体负责监督管理事业单位法人事项的处室盖章并注明日期。主管单位与举办单位为同一单位的，只填写举办单位人事部门意见。

房屋授权无偿使用证明

（模板三）                                             
××事业单位登记管理局：
    _____（举办单位名称）所属的______（事业单位名称）的办公住所在___省（区、市）___（市）___（区）____街____号_____室，建筑面积_____平方米，为：
    □我单位自有房屋（出示房屋产权证明、提交其复印件）
　　□我单位租赁房屋（提交房屋产权证明文件，出示有效期内租期一年以上的租赁合同并提交其复印件）
　　□国家划拨房屋（提交相关证明文件）
　　□其它情况
　  现无偿提供给_____（事业单位名称）使用，使用期限为____。　　　　        　　　　 　　
　　房屋合法授权人（盖章）     
　　　　 　　       ×年×月×日        
　　　　

经费来源证明

（模板四，设立登记）

××事业单位登记管理局：

　　　　由_____（举办单位名称）举办的_____（事业单位名称）的经费来源为：

　　　　 □财政补助

　　　　 □非财政补助　　　　 　　　　

　　　　(举办单位公章)       
　　　　           ×年×月×日        
　　　　 

　　　

　

开办资金确认证明
（模板五，设立登记）
　　××事业单位登记管理局：
　　    由_____（举办单位名称）举办的_____（事业单位名称）可用于事业单位法人登记的开办资金为_____万元。
　　                              (举办单位公章)
　　×年×月×日     


